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BO NOI VU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phic
S6: 1488 /QD-BNV Ha Noi, ngay 81 thdang 10 nam 2025
QUYET PINH
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Ve viéc ban hanh Quy ché nang bac lwong
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doi véi cong chire, vién chire va nguoi lao dong tai Bo Noi vu

BQ TRUONG BQ NQI VU

Cén cir Nghi dinh s6 25/2025/NP-CP ngay 21/02/2025 ciia Chinh
phit quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chitc ciia Bo
Noi vu,

Cén cir Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh
phii vé ché dé tién luong doi véi céng chire, vién chirc va luc lwong vii
trang; duoc sita doi, bo sung tai Nghi dinh s6 76/2009/NP-CP ngay
15/9/2009, Nghi dinh sé 14/2012/ND-CP ngay 07/3/2012, Nghi dinh s6
17/2013/ND-CP  ngay 19/02/2013 cua Chinh phu va Nghi dinh
117/2016/ND-CP ngay 21/7/2016;

Céin cir Théng tw s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua B¢ truong
Bo Noi vu huong dan thue hién ché dé nang bdc luwong thuong xuyén va
nang bdc lwong trudc thoi han doi véi edn bé, cong chike, vién chitc va
nguoi lao dong;

Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 Bé truong Bé Noi vu
sira doi, bé sung ché d¢ nang bdc lwong thuong xuyén, ndng bdc luong
truée thoi han va ché do phu cd'p tham nién vuwot khung doi véi can bé,
cong chire, vién chirc va nguoi lao dong;

Theo dé nghi ciia Vu truong Vu T6 chike cdn b,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché ning béc luong
doi voi cong chire, vién chire va nguoi lao dong tai BO Noi vu.
Pidu 2. Hiéu luc thi hanh:
1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 64/QD-BNV ngay 22/01/2014
ctia Bo truong BO Noi vu ban hanh Quy ché nang béc luong trudce thot han




dbi voi can bd, cong chire, vién chitc va nguoi lao dong trong cac don vi
thudc Bo Noi vu.

Piéu 3. Chanh Vin phong Bg, Vu trudng Vu T6 chirc can bo, Ngudi
dung dau cac don vi thudc, truc thudc B chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.n_

Noi nhan: BO TRUONG
- Nhu Diéu 3; S

- Ban TV Dang uy Bg; 0N
- Bo truong;

- Céc dong chi Thi truong;

- Cac don vi thude, true thude Bo;
- Luu: VT, Vu TCCB.
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STIN QUY CHE

NAN@@BAEC\ ONG POI1 VOI CONG CHUC, VIEN CHU'C
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' I
Ban hanh kem théo Quyét dinh s6 1288/0D-BNV, ngay 31/10/2025
'/ cuaBé truong Bo Noi vu)
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Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé Hoi dong nang béc luong; diéu kién, tiéu
chuan; quy trinh thyc hién va cac ndi dung lién quan dén nang béc luong
thuong xuyén, nang bac luong trude thoi han déi vai cong chire, vién chirc
va nguoi lao dong tai cac don vi thude, truc thuoc Bo Noi vu.

Déi v6i cac ché do chinh sach nang bac luong khac khong quy dinh
trong Quy ché nay, thuc hién theo cac quy dinh phép luét hién hanh.

Diéu 2. Poi tuwgng ap dung

I. Cong chtrc, vién chirc xép luong theo bang luong chuyén mén,
nghiép vu trong cac don vi thuoc B va cac co quan tham muu, gitp viéc cia
bang uy B0 (sau day goi tat 1a cac don vi thudce B0); cac don vi truc thudc Bo.

2. Nhitng ngudi lam viée theo ché d6 hop dong lao dong trong co quan
hanh chinh va don vi su nghiép cong 1ap cé thoéa thuan trong hop dong lao
dong xép luong theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim
2004 ctia Chinh phii vé& ché do tién luong ddi v6i can bo, cong chirc, vién

chire va luc lugng vi trang.

Piéu 3. Nguyén tic chung xét ning bic lrong

1. Bao dam tinh chinh xéc, cong khai, cong bang, dan chu, khach quan
va ding phap luat.

2. Nang bac luong phai co tac dung khuyén khich, tao dong luc lam viéc
cho cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong; gan nang bac lwong véi két qua

thuc hién nhiém vu va két qua danh gia, xép loai chét lugng héng nam.
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3. Thuc hién xét nang bac luong ddi véi cong chire, vién chirc va ngudi
lao dong dap tng du cac diu kién, tiéu chuan theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 4. Hi dong nang bac luong

1. Thanh 1ap Hoi dong nang bac luong;

a) Hoi dong nang béc luong ctia BY:

Thanh 14p Hoi dong nang bac luong trudce thoi han cia Bo, gbm ¢6 07
thanh vién do Bo truéng quyét dinh thanh 1ap, cu thé nhu sau:

- Chu tich Hoi dong: 01 Lanh dao B6 phu trach cong tac tién lwong.

- Phé Chu tich Hoi dong: Vu trudng Vu Té chire can bd.

- Céac thanh vién:

+ Pai dién Lanh dao Ban T chirc Pang uy Bd.

+ Phé Vu truéng Vu To chiic cén bo phu trach cong tac tién luong.

+ Cuc truong Cuc Tién lvong va Bao hiém x4 hoi.

+ Chanh Vian phong BJ.

+ Thanh vién kiém Thu ky Hoi ddng: 01 cong chitc Vu T6 chiic can
bd duoc phan cong theo doi cong tac tién luong.

b) Hoi dong nang bic luong ctia Vin phong B va cac don vi truc
thudc Bo:

Hoi dong nang bac luong clia don vi gdm c6 05 thanh vién do ngudi
dimg dau don vi quyét dinh thanh 1ap, cu thé nhu sau:

- Chu tich Hoi ddng: Pai dién Lanh dao don vi.

- Ph6 Chit tich Hoi dong: Ngudi dimg dau bo phén t6 chiic can bo.

ATA

- Céac thanh vién:
+ Pai dién cip by cung cap.
+ Pai dién 01 ldnh dao don vi c4u thanh c6 lién quan. =
+ Thanh vién kiém Thu ky Hoi dong: 01 céng chirc, vién chic lam
td chtrc can bd duoc phan cong theo ddi cong tac tién luong.
¢) Cac Vu thudc Bo va cac co quan tham muu, gitp viéc cua Dang uy
B khong phai thanh 1ap Hoi ddng nang bic luong. Tép thé lanh dao va cap
ty don vi td chirc hop, théng nhat va c6 van ban dé nghi Lanh dao B (qua
Vu T4 chiic can bd) xem xét viéc nang béac luong trudce thoi han.
2. Nhiém vu va quyén han ctia Hoi dong nang bac luong:
a) Tong hop danh sach dé nghi nang bac luong.

b) Xem xét, doi chiéu diéu kién, tiéu chuan nang bac luong.
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¢) Théng nhét danh sach cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong du
diéu kién nang bac luong dé bao cdo cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

d) Hoi dong 1am viéc theo nguyén téc tap thé, biéu quyét theo da sb.

Chwong 2
NANG BAC LUONG THUONG XUYEN

Diéu 5. Piéu kién, tiéu chuian ning bic lrong thuwong xuyén

Diéu kién, tiéu chuan nang bac luong thuong xuyén, thoi gian dugc
tinh hoac khong dugc tinh vao thoi gian xét nang bac luong thuong xuyén,
thoi gian bi kéo dai xét nang bac luong thudng xuyén, viéc tinh lai cac ché
d6 vé nang bac luong thuong xuyén dbi véi cong chire, vién chiic, ngudi lao
dong duogc thuc hién theo quy dinh, cu thé nhu sau:

1. Diéu kién thoi gian giit bac luong trong ngach hodc trong chirc danh:

a) Thoi gian gitr bac luong dé xét nang béc lwong thuong xuyén:

- Bdi véi chire danh chuyén gia cao cip: Néu chua xép bac lwong cudi
cung trong bang luong chuyén gia cao céap, thi sau 5 nam (du 60 thang) gitt
bac luong trong bang luong chuyén gia cao cap duogc xét nAng mot bac luong.

- Déi voi cée ngach va cac chirc danh ¢6 yéu cau trinh do dao tao tur
cao dang trd 1én: Néu chua xép bac luong cubi ciing trong ngach hoc trong
chure danh, thi sau 3 nam (du 36 thang) gifr bac luong trong ngach hoac trong
chire danh dugc xét nang mat bac luong.

- Pbi v6i cac ngach va céc chirc danh c¢6 yéu cau trinh d6 dao tao tir
trung cap trd xudng va nhan vién thira hanh, phuc vu: Néu chua xép béc
lwong cubi cuing trong ngach hoic trong chic danh, thi sau 2 nam (du 24
thang) gitr bac luong trong ngach hodac trong chirc danh dugc xét nang mot
bac luong.

b) Cac truong hop dugc tinh vao thoi gian dé xét nang béc luong
thuong xuyén, gom:

- Thoi gian nghi lam viée dugc hudng nguyén luong theo quy dinh cua
phap luat vé lao dong.

- Thoi gian nghi huéng ché do thai san theo quy dinh ctia phap luat vé
bao hiém xa hoi.

- Thoi gian nghi 6m dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép huéng
bao hiém xd hoi cong don tir 6 thang trd xudng (trong thoi gian gitt bac
luong) theo quy dinh cua phap luat vé bao hiém x4 hoi.
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- Thoi gian duge cp c¢6 tham quyén quyét dinh ctr di 1am chuyén gia,
di hoc, thuce tap, cong tac, khao sat ¢ trong nude, ¢ nudc ngoai (bao gom ca
thoi gian di theo ché do phu nhan, phu quén theo quy dinh) nhung van trong
danh sach tra luong cua don vi.

- Thoi gian cong chtre, vién chirc va nguoi lao dong tham gia phuc vu
tai ngli theo Luat Nghia vu quéan su.

¢) Thoi gian khong dugc tinh dé xét nang bac luong thudng xuyén, gom:

- Thoi gian nghi viéc riéng khong huong luong.

- Thoi gian di lam chuyén gia, di hoc, thuc tap, cong tac, khao sat &
trong nudc va ¢ nudc ngoai vuot qua thoi han do co quan co thdm quyén
quyét dinh.

- Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam gifr, tam giam va cac loai thoi
gian khong lam viéc khac ngoai quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay.

- Thoi gian tap su (bao gom ca trudng hop dugc hudng 100% muc
luong cuia ngach cong chirc, chirc danh nghé nghiép vién chirc tap su).

- Thoi gian cong chure, vién chirc va nguoi lao dong dao ngii trong qua
trinh thuc hién nghia vu quén sy tai ngfi.

- Thoi gian thir thach déi v6i cong chire, vién chiic va ngudi lao dong
bi phat ti nhung cho hudng an treo; truong hop thoi gian thir thach it hon
thoi gian bi kéo dai nang bac luong thuong xuyén tinh theo thoi gian bi kéo
dai nang bac luong thuong xuyén.

- Thoi gian nghi cong tac chd dii tudi nghi huu theo quy dinh hién hanh
cua phap luat.

Téng céc loai thoi gian khong dugc tinh dé xét nang bac luong thuong
xuyén quy dinh tai Diém nay (néu c6) dugc tinh tron thang, néu cé thoi gian
1é khong tron thang thi duoc tinh nhu sau: Dudi 11 ngay lam viéc (khong
bao gdm cac ngay nghi hing tuan va ngay nghi lam viéc duge hudng nguyén
luong theo quy dinh ctia phép luat vé lao dong) thi khong tinh; tir 11 ngay
lam viéc trd 1én tinh bang 01 thang.

2. Tiéu chuan nang béc luong thuong xuyén:

Pdi tuong quy dinh tai Didu 2 Quy ché nay c6 du diéu kién thoi gian
gilt bac trong ngach hodc trong chirc danh quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va
qua danh gia dat du 02 tiéu chuan sau day trong sudt thoi gian gitr bac luong

thi dugc nang mot bac luong thuong xuyen:

/i

—
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- Tiéu chuin 1: Puoc cip c6 thim quyén danh gia va xép loai chat
lugng ¢ muc tir hoan thanh nhiém vu tré 1én.

- Tiéu chuén 2: Khéng vi pham ky luat mét trong céc hinh thirc khién
trach, canh cao, cach chirc.

3. Thoi gian bi kéo dai xét nang bac luong thuong xuyén:

Trong thoi gian gitt bac luong hién hudng, néu cong chiic, vién chic
va nguoi lao dong da c6 thong bao hoac quyét dinh bang vin ban cta cap c6
thAm quyén la khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hing nim hodc bi ky
luat mot trong cac hinh thirc khién trach, canh céo, cach chuec thi bi kéo dai
thoi gian tinh nang bac luong thuong xuyén so voi thoi gian quy dinh tai
diém a khoan 1 Piéu nay nhu sau:

a) Kéo dai 12 thang ddi véi truong hop:

Cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong bi ky luat cach chure.

b) Kéo dai 06 théang dbi véi truong hop:

- Cong chirc va nguoi lao dong bi ky luat khién trach hodc canh céo.

- Vién chirc bi ky luét canh cao.

- Cong chirc, vién chuc va nguoi lao dong dugce cip c6 thAm quyén
danh gia va xép loai chét luong & mirc khong hoan thanh nhiém vu dugc giao
hang nim; truong hop trong thoi gian giftt bac c¢6 02 nam khong lién tiép
khong hoan thanh nhiém vu duoc giao thi mdi nim khong hoan thanh nhiém
vu duoc giao bi kéo dai 06 thang.

¢) Kéo dai 03 thang ddi véi vién chirc bi ky luat khién tréch.

d) Truong hop vira bi danh gia va xép loai chét lwong & mic khong
hoan thanh nhiém vu dugc giao vira bi ky luat thi thoi gian kéo dai ndng béac
lwong thuong xuyén 1a tong cac thoi gian bi kéo dai quy dinh tai cac diém a,
b va ¢ Khoan nay.

d) Trudng hop bi danh gia va xép loai chat luong & mirc khéng hoan
thanh nhiém vu do bi ky lut (cing mét hanh vi vi pham) thi thoi gian kéo
dai nang bac luong thudng xuyén tinh theo hinh thuc ky luat tuong Umg quy
dinh tai diém a, b, ¢ Khoan nay.

e) Truong hop cong chire, vién chirc va nguoi lao dong la dang vién bi
ky luat Pang: néu di c6 quyét dinh ky luat vé hanh chinh thi thyc hién kéo
dai thoi gian ning béac luong thuong xuyén theo hinh thire xir Iy ky luat hanh
chinh; néu khong co quyét dinh ky luat vé hanh chinh thi thuc hién kéo dai
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thoi gian nang bac luong thuong xuyén theo hinh thue xur ly ky luat Dang
tuong Gmg vai cac hinh thire xur Iy ky luét hanh chinh quy dinh tai Khoan nay.

4. Truong hop da co két luan cua co quan cd thAm quyén 1a oan, sai
sau khi bi dinh chi cong tac, bi tam giir, tam giam, bi ky luat (khién trach,
canh cdo, cach chirc) thi thoi gian nay duoc tinh lai cac ché d6 vé nang bac
lwong thuong xuyén nhu sau:

a) Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam giilr, tam giam do oan, sai dugc
tinh lai vao thoi gian dé xét nang bac luong.

b) Khong thuc hién kéo dai thoi gian xét nang bac luong dbi véi cac
hinh thire ky luat do oan, sai.

¢) Puoc truy linh tién luong, truy ndp bao hiém xa hoi (bao gom ca
phdn bao hiém xa hoi do don vi dong) theo cac bac luong da dugce tinh lai.

Piéu 6. Trinh tu, thi tuc ning bac lwong thwong xuyén

1. Nang bac luong thuong xuyén dbi voi cong chire, ngudi lao dong
tai cac don vi thudc Bo (trong danh séach tra luong clia co quan Bo) va nguoi
dung dau, cap pho ngudi diang dau cac don vi truc thudc Bo:

Viéc nang béc luong thudng xuyén dugce thyc hién hang thang va tién
hanh theo trinh tu nhu sau:

a) Cac don vi chiu trach nhiém ra soat danh sdch cong chire, nguoi lao
dong tai cac don vi thudc B (trong danh sach tra luong cua co quan Bo) va
ngudi dimg dau, cap phd ngudi dimg dau cac don vi truc thudc B9 dap tmg
du didu kién, tiéu chuan nang bac luong thuong xuyén.

b) Pon vi tong hop danh séch va gui cong van dé nghi nang bac luong
thudong xuyén vé Vu To chire cén bd trude ngay 25 cla thang lién ké trudce
thang dé nghi xét nang béc luong dé tong hop, trinh Lanh dao B xem xét,
quyét dinh. Néu qua thoi han néu trén, don vi nao khdng ¢6 van ban dé nghi
thi coi nhu don vi d6 khéng c6 nhu cau xét nang bac luong thudng xuyén.

¢) Vu T6 chire can bo tong hop danh sach dé nghi cua cac don vi, tham
dinh ho so va trinh Lanh dao B§ xem xét, quyét dinh nang bac luong theo
tham quyen.

d) Hd so dé nghi nang béc luong thuong xuyén, gom co:

- Cong van dé nghi nang bac luong cua don vi.

- Danh sach trich ngang cua cong chirc, nguoi lao dong (Mau s6 1).

- Ban photo quyét dinh nang béc luong gdn nhét cla ca nhan dugc

dé nghi.

4
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2. Nang bac luong thuong xuyén d6i voi cong chie, vién chirc, ngudi
lao dong tai cac don vi truc thudc Bo:

Nguoi dimg dau cac don vi truc thude Bo thuc hién viéc nang béc
lwong thuong xuyén doi voi cong chire, vién chire, nguoi lao dong thude
thim quyén quén ly theo phan cép; dam bao ding nguyén tic, ding quy dinh
ve dbi tuong, diéu kién, tiéu chudn, trinh tu, thu tuc, thoi gian.

3. Viéc quyét dinh nang bac luong thuong xuyén ddi véi cac chic danh
thudc dién Bo Chinh tri, Ban Bi thu quan ly thuc hién theo quy dinh phén
cap hién hanh.

Chuwong 3
NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN

Pidu 7. Piéu kién, tiéu chuin ning bic lwong truée thoi han do
lap thanh tich xuat sic trong thue hién nhiém vy

Cong chire, vién chirc va nguoi lao dong quy dinh tai Piéu 1 Quy ché
nay dugc xét nang bac luong trude thoi han do lap thanh tich xut sdc trong
thuc hién nhiém vu khi c6 du didu kién, tiéu chuan sau:

1. Mtrc luong hién huong chua xép vao bac luong cudi clng trong
ngach hoac trong chirc danh va tinh dén ngay 31/12 clia nim xét ndng bac
luong trude thoi han con thiéu tir 12 thang trd xudng dé dugce nang bac luong
thuong xuyén.

2. Trong thoi gian gitr bac luong hié¢n huong phai dat du tiéu chuén nang
bac luong thudong xuyén quy dinh va da dugc cép c6 thim quyén quyét dinh
céng nhén bang vin ban d6i vé6i ca nhan dat thanh tich xuét sic trong thyuc
hién nhiém vu mét trong cac hinh thirc quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay.

Diéu 8. Ty 1é nang bic lwong trude thoi han do lap thanh tich xuat
sic trong thwe hién nhi¢m vu

Ty 1é cong chire, vién chue va nguoi lao dong dugc nang bac luong trude
thoi han do 1ap thanh tich xuat sic trong thyc hién nhiém vu trong mdt nam
khong qua 10% tong s6 cong chire, vién chirc va ngudi lao dong trong danh
sach tra luong cua don vi. Danh sach tra luong ctia don vi duge xac dinh theo

quyét dinh cta cap c6 tham quyén giao bién ché hoic phé duyét s6 luong nguoi
Jam viéc tinh dén ngay 31/12 clia ndm xét ndng béc luong trude thoi han.
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Piéu 9. Cap do thanh tich twong tng voi thoi gian duge xét ning
béc lwong truwde thoi han do lap thanh tich xuit sic trong thue hién
nhiém vu.

1. Thanh tich dé xét nang bac luong trudce thoi han duge xéc dinh trong
khoang thoi gian 6 ndm gan nhat dbi vai cac ngach va cac chitc danh ¢6 yéu
cau trinh do dao tao tir cao ding trd 1én va 4 nam gan nhat doi voi cac ngach
va cac chirc danh c6 yéu cau trinh d6 dao tao tir trung cép trd xudng tinh dén
ngay 31/12 cia nam xét nang bac luong trudce thoi han, gom:

a) Huan chuong cac loai.

b) Danh hiéu vinh du Nha nudc.

¢) Giai thuong HO Chi Minh, Giai thuéng Nha nudc.

d) Bang khen ctia Thi tuéng Chinh phu.

d) Béing khen ctia Bo Néi vu.

¢) Danh hiéu thi dua tir lao dong tién tién tré [én.

2. Thoi gian dugc xét ning béc luong trude thoi han tuong tmg voi
cap do thanh tich quy dinh tai khoan 1 Diéu nay nhu sau:

a) Xét nang bac luong trude thoi han 12 thang so véi thoi gian quy
dinh d6i voi truong hop dat duge mét trong nhirng hinh thire sau (xét uu tién
tir cap do thanh tich cao nhat tinh tir trén xudng):

- Huan chuong Sao vang.

- Huan chuong Ho6 Chi Minh.

- Huan chuong Doc lap céc loai.

- Danh hiéu Anh hung lao dong.

- Danh hiéu Nha gido nhén dan, Thay thudc nhan dan.

- Huan chuong Lao dong cac hang.

- Huan chuong Chién cong cac hang.

- Giai thuong Ho Chi Minh, Giai thudng Nha nudc.

- Danh hiéu Nha gido uu td, Thay thude wu ta.

- Danh hiéu Chién si thi dua toan qudc.

- Bing khen cua Thu tuéng Chinh phu.

- Danh hiéu Chién si thi dua cép B, nganh.

b) Xét nang béc luong trudce thoi han 9 thang so véi thoi gian quy dinh
déi vai truong hop dat dugc mot trong nhitng hinh thirc sau (xét uu tién tur

cAp d thanh tich cao nhat tinh tir trén xudng):
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- Béng khen cia Bo Noi vu do dugc tang danh hiéu Chién si thi dua co
s& hodc dugce cong nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu theo quy dinh ctia Luat
Thi dua, khen thuong.

- Hai nam lién tuc dat danh hiéu Chién si thi dua cép CO SO.

¢) Xét nang bac luong trude thoi han 6 thang so voi thoi gian quy dinh
déi voi truong hop ¢6 1 nam dat danh hiéu Chién si thi dua cap co so.

d) Trudong hop dic biét khac do Hoi dong nang bac luong trude thoi
han va ngudi ding dau don vi nhét tri dé nghi khi xét thdy can thiét va chi
giai quyét trong ty 18 s6 ngudi duge xét nang bic luong trude thoi han theo
quy dinh.

Diéu 10. Nguyén tic xét nang bic lwong truée thoi han

1. Viéc xem xét, quyét dinh nang bac luong trudc thoi han phai dam
bao cong bang, dan chii, cong khai, dong vién khich 1& phong trao thi dua
nham hoan thanh t6t nhiém vu cta cac don vi.

2. Khéng thyc hién hai lan lién tiép nang béac lwong trudce thoi han do
lap thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu.

3. Viéc xét nang bac luong trudce thoi han dugc céan ctr vao thanh tich
cao nhat dat duoc cua cong chire, vién chirc va ngudi lao dong; néu thanh
tich cao nhat bing nhau thi xét dén céc thanh tich khac. Thanh tich dé xét
nang bac luong trude thai han duge xac dinh theo thoi diém ban hanh quyét
dinh cua cap cé tham quyén. Khi da c6 quyét dinh nang bac luong trudc thoi
han thi tat ca cac thanh tich dat dugc trudc ngay co quyét dinh nang bac
lwong trudce thoi han trong khoang thoi gian (6 ndm va 4 nam) quy dinh tai
khoan 1 Piéu 9 Quy ché nay khéng dugc tinh dé xét nang bac luong trude
thoi han cho 1an sau.

4. Bao dam s6 ngudi duge nang bac luong trude thoi han khong vuot
qué 10% tong s6 ngudi trong danh sach tra luong ctia don vi.

5. Thoi diém tinh huong mirc lwong méi do duge nang bac luong trude
thoi han duoc tinh ké tir ngay cong chire, vién chirc va nguoi lao dong cé 56
thang gitr bac luong cii cong véi s6 thang duge nang bac luong trudce thoi
han bing s thang theo quy dinh dé dugc ning bac luong thuong xuyén.
Trudng hop ngay ky quyét dinh nang bac luong trude thoi han sau thoi diém
duoc tinh hudng bac lvong mai thi céng chire, vién chirc va nguoi lao dong
dugc truy linh tién luong va truy ndp bao hiém xa hoi phan chénh léch tién
luwong tang thém gitr bac luong méi so voi bac luong c.
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Diéu 11. U'u tién xét nang bic lwong trude thoi han

I. Xét hét nhom dbi tuong co cap do thanh tich duge nang bac luong
trude thoi han 12 thang moi xét dén nhom d6i tuong co cap do thanh tich
dugc nang bac luong trude thoi han 9 thang va cudi cung la 6 thang.

2. Trudng hop trong mdt 1an xét nang béc luong trude thoi han, 50
nguoi du diéu kién, tiéu chuan xét nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh
tich xuét sic nhiéu hon ty 1& quy dinh thi xét wu tién theo thir tu nhu sau: (1)
Ngudi cé thanh tich khac cao hon; (2) Nguoi chua dugc ning bac luong
trude thoi han 1an nao; (3) Nguoi cé thoi gian cong tac lau hon.

Sau khi da xét dén céc tiéu chi wu tién néu trén ma trudng hop co tir
hai nguoi tro 1én dat du didu kién, tiéu chuan ngang nhau nhung khéng du
chi tidu dé nang bac luong trudce thoi han thi Hoi déng nang bac luong trude
thoi han tién hanh bo phiéu. Ngudi ¢6 sb phiéu cao hon duge chon dé nang
bac luong trudc thoi han.

Piéu 12. Ché do nang bic lwong trude thoi han ddi voi cong chiic,
vién chire va nguoi lao dong da cé thong bao nghi huu

1. Cong chure, vién chuc va nguoi lao dong chua xép bac luong cudi
cung trong ngach hodc trong chtrc danh, da c6 thong bao nghi huru, néu trong
thoi gian gitt bac luong hién hudng hoan thanh nhiém vu dugc giao, khong
c6 sai pham phai xur ly bang cac hinh thirc ky luat quy dinh tai Lut Can b9,
cong chirc; Luat Vién chirc va cac quy dinh hién hanh cta co quan co tham
quyén va ké tir ngdy c6 thong bao nghi huu dén trude ngay nghi huu con
thiéu tir 12 thang tré xudng dé dugc nang bac luong thudng xuyén theo quy
dinh thi dugc ning mot bac luong trude thoi han 12 thang so véi thoi gian
quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 2 Thong tu sb 08/2013/TT-BNV (khong
tinh vao ty 1€ 10%).

2. Trudong hop cong chire, vién chirc va nguoi lao dong vira thude doi
tugng duoc xét nang béc luong trude thoi han do 1ap thanh tich xudt sic
trong thuc hién nhiém vy, vira thudc d6i tuong duge xét nang bac luong
trude thoi han khi co thong bao nghi huu thi duoc chon mét trong hai ché do
ndng bac luong trude thoi han ¢ lgi nhét.

3. Pon vi ¢6 cong chire, vién chirc va ngudi lao dong dén tudi nghi
huu, da c6 thong bao nghi huu, t6 chirc hop dé xem xét, dbi chiéu diéu kién,

tiéu chuan theo quy dinh.




Piéu 13. Quy trinh xét ning bac lwong trude thoi han

1. Poi véi cac don vi thude Bo:

a) Nguoi ding dau don vi thude Bo cin clr vao Quy ché nay théng
nhét v6i cép uy cling cép, hang nim t6 chirc binh chon cong chitc va nguoi
lao dong du diéu kién, tiéu chudn va c6 vin ban dé nghi Hoi dong nang bac
luong trudce thoi han cua B xem xét trong ty 1€ 10% téng sd ngudi trong
danh s4ch tra luong cta co quan Bo. Ho so dé nghi nang bac luong trude
thoi han cua cac don vi thude B gui vé Vu Té chirc can bo cham nhat vao
ngdy 31/12 hang nam deé tdng hop trinh Hoi dong nang bac luong trude thoi
han ctia B xem xét. Néu qué thoi han néu trén, don vi nao khong c6 van ban
dé nghi thi coi nhu don vi d6 khong c6 nhu cau xét nang bac luong trudc
thoi han d6i véi cong chire va nguoi lao dong thude pham vi quan ly.

b) Hoi ddng nang bac lwong trudc thoi han cia B can cir vao ty 18
10% téng sd ngudi trong danh sach tra lwvong thudc pham vi quan ly, dinh ky
hang nam hop vao quy I cua nam sau lién ké dé xem xét, binh chon cong
chirc va nguoi lao dong dugce nang bac luong trude thoi han theo quy dinh.

¢) Can ctr két luan cia Hoi dong nang bac luong trudce thoi han cua
Bo, Vu Tb chitc can bo du thao quyét dinh nang bac luong trude thoi han déi
voi cong chirc va nguoi lao dong trinh B trudng xem xet, quyét dinh.

2. Dbi véi cac don vi truc thude Bo:

a) Cn ot Quy ché nay, nguoi ding dau don vi truc thudc Bo thong
nhét v&i cip uy cing cép, hang nim t6 chirc binh chon céng chirc, vién chire
va nguoi lao dong du diéu kién, tiéu chuan xét nang bac luong trude thoi han
thudc pham vi quan ly. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu thay can
thiét thi nguoi dimg dau don vi ¢ vin ban cu thé hoa Quy ché nay cho phu
hop véi tinh hinh thi dua khen thudng cua don vi minh, nhung phéi dam bao
ding ty 1€ xét nang bac luong trudce thoi han quy dinh tai Piéu 8 Quy ché nay.

b) Hoi ddng ning bac luong trudce thoi han ctia cac don vi true thude
B0 cédn cir vao ty 1€ 10% téng $6 nguoi trong danh sach tra lvong thugc pham
vi quan 1y, dinh ky hang nam hop vao quy I cua nam sau lién ké dé xem xét,

binh chon cong chire, vién chic va nguoi lao dong duge néng bac luong

trude thoi han theo quy dinh.

ik %
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¢) Can ctr két ludn cia Hoi dong nang bac luong trude thoi han cua
cac don vi truc thudc Bo, nguoi diung dau cac don vi xem xét, quyét dinh
nang bac luong trude thoi han d6i véi cong chire, vién chie va ngudi lao
dong thudc tham quyén quan ly trong ty 1& 10% téng s6 ngudi trong danh
sach tra luong cua don vi.

d) Déi véi dbi tuong khong phan cap cho nguoi dimg dau don vi truc
thudc Bo ra quyét dinh nang béc luong (theo Quyét dinh s6 229/QD-BNV
ngay 14/3/2025 cua Bo truong Bo Noi vu quy dinh tam thoi vé tham quyén
tuyén dung, quan ly, str dung cong chire, vién chire tai cac don vi thude, truc
thudc Bo), don vi gui ho so dé nghi xét nang bac luong trudc thoi han vé Vu
T4 chitc cdn bd cham nhét vao gitra thang 1 ctia ndm sau lién ké dé tong hop
trinh Lanh dao B xem xét, quyét dinh theo tham quyén.

d) Ho so dé nghi nang bac luong trude thoi han, gbm co:

- Cong van dé nghi nang bac luong ctia don vi.

- Danh sach trich ngang (Mau s6 2 hodic Mau sb 3, tiy theo truong hop
xét nang luong trudc thoi han).

- Bién ban hop cua tdp thé 1anh dao va cép uy don vi hodc Bién ban
hop Hoi dong nang bac luong (dbi véi don vi c6 Hoi dong).

- Ban photo quyét dinh thanh 1ap Hoi dong nang bac luong cta don vi
(néu co).

- Ban photo quyét dinh néng bac luong gan nhat ctia ca nhan dugce dé nghi.

- Bén sao cac quyét dinh cta cdp c6 thim quyén cong nhan thanh tich
clia c¢ong chirc, vién chuc duge dé nghi xét nang bac luong trude thoi han
tinh dén thoi diém 31/12 cta ndm xét.

- Viin ban théng béo ctia cap c6 tham quyén vé két qua danh gi4, phan
loai cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong cua nam xét d6i voi cong chirc,
vién chirc, nguoi lao dong duoc dé nghi xét nang bac luong trudc thoi han.

- Thong bao nghi huu cua ca nhan dugc dé nghi.

3. Béi voi can bo, cong chire thude dién B Chinh tri, Ban Bi thu
quan ly:

a) Vu T6 chtic can bd cin cr vao thanh tich dat dugc va thoi gian gitt
bic cua can bd, cong chirc dé tong hop, bdo cao Ban Thuong vu Dang ty Bo
xem Xeét.

b) Can cr két luan ctia Ban Thudng vu DPang uy Bo, Vu Té chire can

b6 du thao vin ban bdo cédo Lanh dao B trinh cép 6 tham quyén xem Xxét,

quyét dinh.
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Chuong 4
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 14. Trach nhiém ciia ¢4 nhan, don vi

1. Cac don vi thudc, truc thudc Bo phé bién, quan triét cho cong chure,
vién chirc va nguoi lao dong ctia don vi minh dé thuc hién Quy ché nay.

2. Nguoi diung dau don vi chi dao viéc thuc hién nang bac luong
thuong xuyén va nang bac luong trudce thoi han d6i voi cong chire, vién chire
va ngudi lao dong dung quy dinh vé déi tuong, diéu kién, tiéu chuan, thoi
gian va quy trinh, thu tuc.

3. Vu Té chirc cén b c6 trach nhiém theo dai, don déc, kiém tra viée
thuc hién Quy ché nay cua cac don vi thudc, truc thude Bo; dinh ky phéi hop
véi cac don vi t6 chirc danh gié tinh hinh, két qua thuc hién Quy ché va dé
xuat stra doi, b6 sung cho phu hgp véi tinh hinh thyc tién.

4. Céc cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong tai cac don vi thude, truc
thudc Bo ¢ trach nhiém cdp nhat thuong xuyén thong tin vé luong, céac
khoan phu cap (néu c6) clia ca nhan vao co so dit liéu cong chire, vién chirc
cua Bo.

Diéu 15. Ché d9 bio ciao

Pinh ky vao thang 12 hang ndm, cac don vi ¢6 van ban bao cdo vé Bo
Noi vu (qua Vu T6 chirc can bo):

- S6 ngudi thudc ty 1é duge nang bac luong trudce thoi han do 18p thanh
tich xudt sic va sd du ra dudi 10 nguoi clia nam xét nang béac luong trude
thoi han.

- Két qua thuc hién nang bac luong dbi véi cong chirc, vién chire va
nguoi lao dong trong don vi (Mau s 4).

- Tinh hinh thuc hién ché do nang bac luong thuong xuyén va nang
bac luong trudce thoi han.

Piéu 16. Diéu khodin thi hanh

1. Nguoi ding dau céc don vi thudc, truc thude Bo ¢6 trach nhiém thuc
hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mac, phat sinh hodc ¢ ndi
dung chua hop ly can phai stra ddi, bo sung, cac don vi phan anh kip thoi veé
Vu T chic can b dé tong hop, bdo cdo Lanh dao Bo xem xét, quyét dinh./. N




TR TOM Vit rasnssisssarmsucsssnnss Mauso 1
DANH SACH CONG CHU'C, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
PE NGHI NANG BAC LUONG THUONG XUYEN THANG...NAM...
(Kém theo Céng van sé / ngay thang nam )
Ngay thing | Chire vu, Ngach/CDNN, béc luong hién huwong Dé nghi ning béc lvong Ghi cha
STT| Ho vatén nim sinh | Chirc danh thwong xuyén
Nam Nir Ngach/| Bac Heé 3‘6 Thoi gian | Ngach/ Béc Hé‘sc‘) (bao| Thai gian
chire (bao gdbm | hudng bac | chirc danh gom ca huong
danh ca phu cap luong nghe phucap | bac luong
ngheé TNVK néu nghiép TNVK néu moi
nghiép co) c0)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Il 12 13 14

e T O N .
Nguoi lap biéu Thu truong don vi
(Ky, ho tén) (Ky tén, dong ddu)
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DANH SACH CONG CHUC, VIEN CHU'C VA NGUOI LAO PONG DE NGHI NANG BAC LUONG

TRUOC THOI HAN DO LAP THANH TICH XUAT SAC TRONG THU'C HIEN NHIEM VU NAM ..........
(Kem theo Cong vdan so 4 ngay thang — ndm )
Ho va tén| Ngay thang nim |[Chirc Hinh thic khen thuéng va danh hiéu thi dua Ngach/chirc danh nghé nghiép, bac lrong Dé nghi nang bac lwong TTH Ghi chu
sinh danh/chirg . .
vu hién hudng

Nam Nir Nim.. | Nam.. | Nam.. | Nam_ | Nam.. | Nam.. | Ngach/ | Bac | Hésé| Thoi [Sothang | Béc Hésé | Thai S6 thang
chire diém  fcon thicu diem duoc
danh tinh idé NBLTX hudng NBLTTH
nghé nang béc (TGNB | (6,9, 12
nghiép luong lan sau) | thang)

ldn sau
2 3 4 D 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21

Ghi cha: Cot 6, 7, 8, 9, 10, 11 ghi thanh tich khen thudng va danh hiéu thi dua cia tirng nam.

S e HEAY s N - 5P covvsviiom
Ngudi lap bieu Tha trudéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky tén, dong dau)
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Ten VI .ossemssaimviasses Mau so 3

DANH SACH CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG PE NGHI NANG BAC LUONG
TRUGC THOI HAN KHI CO THONG BAO NGHI HUU NAM..........

(Kém theo Céng vin s6  / ngay thang nam )

Ho va tén Ngay thang nam | Churc Ngach/chtrc danh nghé nghiép, bac luong Dé nghi nang bic | Ghi
sinh darllh/ hién huong luong TTH cha
chirc
vu
Nam | Nit Ngach/ | Bac | He¢ | Thoidiém | Sdthang | Béc | Héso| Thoi
chtrc s0 tinh ndng | con thiéu dé diém
danl} b‘f_‘lc luong | NBLTX hudng
nghe lan sau
nghiép
2 3 4 J 6 7 8 2 10 1l 12 13 14
Ngudi 1ap biéu sissiniy REQWoves TR oo o M o s waniian
(Ky, ho tén) Thu truéng don vi

(Ky tén, déng ddu)
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BAO CAO KET QUA THU'C HIEN NANG BAC LUONG
POI VOI CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO DPONG NAM ........

(Kém theo Cong vdn so / ngay thang nam )
Tong so cong chire, vién chire va ngwoi lao dong & don vi c6 mit tai thoi diém bio cdo: ......ngwoi
Trong do:
1. S6 nguoi duge nang bac luvong thuong xuyén trong nam la:..... Nguoi
2. S6 nguoi dugc nang bac luong trudce thoi han do 1dp thanh tich xuat sac trong thyc hi¢n nhiém vu trong ndm la:.... Nguoi
3. SO nguoi da co thong bao nghi huu duge nang béac luong trude thoi han trong nam:..... nguoi.

TT |Hovatén Ngay thang nam  [Chirc danh| Trinh d6 | Ngach/chire danh, bic, hé s6 luong trude khi duge ning bac Két qua nang béc trong ndm .........
sinh fchire vu chuyén

mdn : , £ ¢ %

Nam Nir nghiép Ngach/ Bac Hé so Thoi diém| HEé so Ngach hodc | Béc luong | Hé 56 That gian Hé so Tién luong ting
vuduge | chuedanh duge xép | chénh chicdanh | saunang |luong méi| tinhndng |chénh Igch [thém do NB trong
déo tao nghé léch bao béc duge NB bz_‘ag: luong bél’o lru nim (1.000d)

’ nghiép luu (néu lan sau (néu c6)
c0)
2 3 5 6 7 10 11 12 13 14 15 16 17
1

Cong chire, vién chire va ngudi lao dong duge ning bac luon

g thuong xuyén

11

Cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong dugce nang bac luong trude thoi han do lap thanh tich xudt sic trong thuc hién nhiém vy
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Céng chite, vién chire va nguoi lao dong da c6 théng bao nghi huu duge ning bic luong trude thoi han

Nguoi lap biew L 3 OO o i WA s oo VM s cnvivinons
(Ky, ho tén) Thu truong don vi

(Ky tén, dong dau)

Ghi chu:

1. Pon vi gtri kém bao cao nay van ban néu nhirng vudng mic, dé xudt trong viéc thuc hién ché do nang bac luong thuong

xuyén va nang béc luong trude thoi han (néu c6)

2. Cot 7, ¢t 12 ghi ma sé ngach hodc chirc danh.
3. Cot 17 duoc tinh theo sb thang hudng chénh 1&ch gilra bac lvong méi duge nang so v6i bac luong cii trong nam.
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